
  

한림대학교 
현장실습 참여기업 매뉴얼 

 Tel. 033-248-1087,1086,1084 / Fax. 033-252-1032

Email. intern@hallym.ac.kr

한림대학교 현장실습지원센터



목 차

현장실습지원센터 회원가입. Ⅰ

현장실습 프로그램 참가 신청. Ⅱ

현장실습 신청자확인 및 선발. Ⅲ

현장실습 출근부 평가서 입력. , Ⅳ

한림대학교 현장실습지원센터



현장실습지원센터 홈페이지 접속 1. (http://intern.hallym.ac.kr)

우측 상단의 로그인 실습기관 클릭2. ‘ ’ ‘ ’ �

회원가입 클릭3. 
구 홈페이지에 가입하신 경우 바로 사용 가능합니다( , )

 
아이디 비밀번호 문의 /

 M : intern@hallym.ac.kr
 P  : 033-248-1087,1086,1084



현장실습지원센터 회원가입. Ⅰ

가입정보 입력 후 하단의 등록4. ‘ ’



로그인 후 메인화면 하단의 현장실습 기업신청 클릭1. , ‘ ’ 

혹은 상단 메뉴바의 현장실습관리 기관참가신청  * , ‘ ’ ‘ ’�



현장실습 프로그램 참가 신청. Ⅱ

현장실습 참여정보 하단의 참가신청2. 

실습명 클릭으로 진행했던 실습 및 진행중인 실습의 상세정보 확인  * , 



현장실습 프로그램 참가 신청. Ⅱ

신청정보 입력 후 등록3. ‘ ’

신청 차수별 모집 부서별, 
 개별 등록

지원금  만원 이상 권장 주 기준30 (4 )
기관지원금은 기관에서 학생에게 

 직접 지급

면접유형 기관선발 권장

 운영계획

실습생 담당업무 및 현장실습 운영계획 

 자세히 입력 

협약서 꼭 등록 바랍니다



현장실습 프로그램 참가 신청. Ⅱ

현장실습 참여정보 목록에서 승인여부 확인4. 

정상적으로 등록되었을 경우 현장실습 참여정보에 해당 목록이 , 

출력됩니다 신청정보를 대학에서 승인할 경우 승인여부 란의 . 

값이 승인 으로 변경됩니다‘ ’ .

프로그램 신청 내역 중 수정이 필요하신 경우  * ,

현장실습지원센터로 연락주시기 바랍니다    .

 M : intern@hallym.ac.kr

  P  : 033-248-1087/1086/1084



로그인 후 메인화면 하단의 학생선발 클릭1. , ‘ ’ 

혹은 상단 메뉴바의 현장실습관리 학생선발  * , ‘ ’ ‘ ’�



현장실습 신청자확인 및 선발. Ⅲ

학생선발 목록 확인 후 선발 클릭2. ‘ ’ 

 선발 모집이 종료되어 학생 선발 대기 중인 상태- : 
모집 학생 모집 중인 상태- : 
마감 학생 모집 및 선발이 끝난 상태- : 

실습 분야와 실습명 모집부서 확인 후 선발 클릭, ‘ ’ 

지원자 이력서 확인 후 선발3. 
합격여부 선택 후 선발확정 클릭- , ‘ ’ 



현장실습 신청자확인 및 선발. Ⅲ

유선 및 대면 면접4. 

면접 유형이 기관면접일 경우,

해당 학생에게 유선연락 및 면접일정 

조율 후 면접 진행

팝업 이력서 하단의 인쇄 버튼으로 출력 가능

모집기간 연장이 필요하신 경우  * ,
현장실습지원센터로 연락주시기 바랍니다   .

 M : intern@hallym.ac.kr

  P  : 033-248-1087/1086/1084 



로그인 후 메인화면 하단의 실습학생 관리 클릭1. , ‘ ’ 

혹은 상단 메뉴바의 현장실습관리 실습학생관리  * , ‘ ’ ‘ ’�



현장실습 출근부 평가서 입력. , Ⅳ

실습 진행 중인 부서 차수의 실습명 클릭2. , 

설문조사는 실습 종료 후 작성 부탁드립니다  * .

실습생 이름 확인 후 출근부 및 평가서 입력3. , 

출근부 일자별 주차별 출근상황 입력- : /

최종평가 실습 종료 후 실습생 평가 종료 후 일 이내- : ( 3 )

단기현장실습은 중간평가 미적용      *



현장실습 출근부 평가서 입력. , Ⅳ

출근부 입력4. 

출근부 클릭 후 일자별 주차별 출근상황 입력- /
근태설정 출근 결근 지각 등 - ‘ ’ ‘ ’ ‘ ’ 선택적용 가능 
최종확인은 실습 종료 후 제출 시 선택해주세요- .

실습 종료 후 제출 시 선택



현장실습 출근부 평가서 입력. , Ⅳ

평가서 입력5. 

최종평가서 작성-
최종평가는 - 실습 종료 후 일 내3 입력 



현장실습 출근부 평가서 입력. , Ⅳ

현장실습 운영관련 설문조사 입력6. 

상단 메뉴바의 현장실습관리 실습학생관리  ‘ ’ ‘ ’�

해당 차수 및 부서의 실습에 대한 설문조사 진행6-1. 

설문조사는 실습 종료 후 작성 부탁드립니다  * .

설문조사 입력 완료 후,

최종확인 클릭‘ ’ 




